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PROCESSO SELETIVO PARA BOLSISTA DA SECRETARIA
EXECUTIVA - BOLSA TRABALHO
EDITAL 01/2018

O Campus Universitario de Castanhal, através da Secretaria
Executiva, torna publico o Processo para Selecdo de Bolsista. As inscricoes

obedecem aos seguintes critérios:

1. BOLSA:

1.1 — Tipo: Trabalho/CAMPUS — Carga Horaria 20h semanais;
1.2 — Duracao — 6 (seis) meses (podendo ser renovada por igual periodo);
1.3 — Valor: R$ 496,00 (364,00+132,00 — referente ao auxilio transporte).

2. DAS VAGAS:

Trés (3) Vagas, sendo duas (2) para cadastro de reserva.

3. DAS INSCRICOES:

Serdo admitidos como candidatos a selecdo discentes regularmente
matriculados em qualquer curso da UFPA/Castanhal, que estejam

frequentando o curso de graduacao a partir do segundo semestre.

4. DOCUMENTOS NECESSARIOS E OBRIGATORIOS PARA A
INSCRICAO:

4.1 Curriculum Vitae com foto e com comprovacao
4.2 Historico Escolar;

4.3 Atestado de vinculo;

4.4 Ficha de inscricédo

5. REQUISITOS

5.1 — Ter bons conhecimentos em informatica (obrigatério);

5.2 — Ter conhecimento de redacéo oficial (obrigatério);
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5.2 — Nao ser bolsista em projetos de pesquisa ou extensao e néo ter vinculo

empregaticio de qualquer natureza (obrigatério);

5.3 — Ter disponibilidade de cumprir o horério de 8h as 12h (4 horas diarias)
(obrigatdrio) ou em outro horério, eventualmente. Este ultimo serd acordado
com a chefia do setor e desde que ndo comprometa as atividades de ensino
do discente (obrigatorio);

5.4 — Comprovacdo de experiéncia no exercicio de atividades formais ou
informais na area de secretaria (desejavel).

5.5 — Ter facilidade/habilidade de trabalhar com atendimento ao publico
(desejavel);

5.6 — Estar cursando a partir do 2° semestre.

6. DA SELECAO

6.1 — Analise do Curriculum Vitae;
6.2 — Prova Pratica, com data a ser definida;
6.3 — Entrevista, com data a ser definida.

7. ATRIBUICOES:

7.1- Redacéo, producgédo de textos e documentos; atendimento telefénico e
presencial (aos docentes, discentes, técnicos e demais contatos); contato
telefénico (ou pessoal) para solucao de problemas e outras informa¢des com
outros setores da UFPA; organizagao, arquivamento e controle de entrada e

saida de documentos; entre outras atribuigdes relacionadas a fungao.
8. OBSERVACOES FINAIS:

8.1 Interessados deverdo preencher o formulario de inscricdo (ANEXO), e
entrega-lo na Secretaria Executiva, juntamente com o Curriculum Vitae,
as comprovacgoes, historico escolar e atestado de vinculo no periodo de
23 a 30 de outubro de 2018, das 09h as 12h;
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8.2Inscricdes sem os documentos necessarios, solicitados neste edital, serdo

desconsideradas;
8.4 Todos os informes referentes ao concurso, inclusive as datas da prova
pratica e da entrevista, serdo divulgados no site do Campus
(www.campuscastanhal.ufpa.br);
8.5 Os alunos que nao atenderem a algum dos critérios estabelecidos
estardo automaticamente eliminados;

8.6 Os casos néo previstos neste edital serdo analisados pela comisséo.

Castanhal, 17 de outubro de 2018.

A Comissao
Williane Brasil dos Santos
(Secretaria Executiva)

Marcia Cristina Trindade dos Santos
(Coordenadora da Infraestrutura)

Simone Correia Ribeiro
(Assessora da Coordenacao do Campus)



