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Circular n° 005/2023                                                         Castanhal (PA), 27 de março 2023. 

Aos Dirigentes de unidades e subunidades, técnicos administrativos e coordenadores da UFPA. 

Assunto: Reserva de espaços, veículos e Ordem de serviço (O.S) pelo sistema SAGITTA. 

A Coordenadoria de Infraestrutura comunica que a partir do dia 10/04/2023, as reservas 

de espaços, de veículos e aberturas de Ordem de serviços (OS) serão feitas, exclusivamente, 

pela plataforma Sagitta no caminho: https://sagitta.ufpa.br/sagitta/servico_publico.jsf 

ESPAÇOS: Cabe salientar que qualquer solicitação de espaço deverá ser requerida 

com, no mínimo, 10 dias de antecedência, tendo em vista a necessidade de providenciar a 

adequada ambientação do espaço (refrigeração, iluminação, limpeza, quantidade de cadeiras, 

mídias, etc). Prazo estimado de atendimento: 5 dias úteis. 

Além disso, o solicitante deverá informar com clareza: 

1. Atividade que será realizada; 

2. Quantidade de pessoas; 

3. Se precisará de equipamentos (se sim, quais?); e 

4. Horário de início e término. 

 VEÍCULOS: A Coordenadoria de Infraestrutura, informa que qualquer solicitação 

de veículo deverá ser requerida com, no mínimo, 10 dias de antecedência, tendo em vista a 

necessidade de providenciar escalas de motoristas, o depósito das diárias (se houver), 

combustível para as viaturas. O atendimento será exclusivamente para atividades institucionais. 

Prazo estimado de atendimento: 5 dias úteis. 

Além disso, o solicitante deverá informar com clareza:  

1. O objetivo e itinerário da viagem; 

2. Quantidade e dados nominais dos passageiros; 

3. A data e horário de saída do Campus; 

4. A data e horário aproximado de volta para o Campus; e 

5. Locais de embarque e desembarque.  

 OS: As ordens de serviço (OS) serão programadas para atendimento conforme a 

disponibilidade de veículos e/ou insumos para reparos. Prazo estimado de atendimento 

conforme avaliação da Coordenação da frente Manutenção. 

Atenciosamente, 
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